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Circolare n. 59/2026 Como, 02.10.2026
DOCENTI

STUDENTI/ESSE

Sito Web — Comunicazioni

Oggetto: creazione e iscrizione ai “corsi extracurricolari” su Registro Elettronico.

Si comunicano le disposizioni operative relative alla registrazione delle attivita e dei corsi pomeridiani extracurricolari previsti per
I’'anno scolastico in corso che prevedano la presenza di studenti (sia svolti nell’ambito delle ore PTOF, sia retribuiti a carico del
Fondo di Istituto o di specifici finanziamenti).

Al fine di garantire la trasparenza, la sicurezza degli alunni e la corretta rendicontazione amministrativa, I'intero iter gestionale di
tali attivita deve avvenire obbligatoriamente tramite il R.E. Mastercom.

Ogni docente di un corso pomeridiano extracurricolare e tenuto a configurare la scheda del corso sul registro elettronico
Mastercom prima dell'inizio delle lezioni.

Gli studenti interessati devono effettuare I'iscrizione al corso direttamente tramite la propria utenza Mastercom entro i termini
stabiliti.

Per ciascun incontro il docente ha I'obbligo di apporre la firma digitale sul registro del corso e di rilevare puntualmente le presenze
degli studenti.

Si precisa che le ore svolte nell'ambito di tali attivita non rientrano nel computo del monte ore curricolare valido ai fini della
valutazione finale dell’anno scolastico o del limite massimo di assenze consentito per la validita dell'anno.

Si allegano alla presente:
all.1: vademecum per il docente (creazione del corso sul R.E.)
all.2: vademecum per lo studente (iscrizione al corso).

Per eventuali richieste di dubbi, si faccia riferimento alla prof.ssa Giulia Ceruti.

Cordialmente,
IL DIRIGENTE SCOLASTICO
Gian Maria Rovelli

[Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi dell’art. 3, comma 2 del D. L.gvo n. 39/93]



